
Ausfüllhilfen zu den“ Formularblättern zur Bedarfserfassung“ 

Grundsätzlich unterscheiden wir zwei Formularbereiche. Ein grünes und ein rotes Formular. Sollten Sie 

mehrere Veranstaltungen (regelmäßig oder unregelmäßig) ausführen, muss für jede Veranstaltung ein weiterer 

Formularbogen verwendet werden, da sich die Angaben immer nur auf eine Gruppe/Sportart/Veranstaltung 

beziehen und dadurch auch verschiedene Räume/Zeiten notwendig werden können.  

Das grüne Formular beschreibt regelmäßige Veranstaltungen jeglicher Art (Proben, Trainingseinheiten, 

Seminare o.ä) die in einem kurzzeitigen Rhythmus von einer Woche, zwei Wochen oder max. einem Monat 

stattfinden. 

0. Im oberen rechten Kopfbereich befinden sich zwei Kästchen die den „Bedarf für bereits Bestehendes“ 

und den „Bedarf für konkrete Zukunftspläne“ erkennbar macht. Bearbeiten sie bitte zunächst Ihren 

bereits bestehenden Bedarf, also die Aktivitäten, die jetzt schon in bestehenden Räumen ausgeübt 

werden. Sollten Sie konkrete Pläne für Aktivitäten haben, die aufgrund fehlender Räume bisher noch 

nicht umgesetzt werden konnten, kreuzen Sie bitte dieses Kästchen an. 

1. Tragen Sie hier Ihren Vereins- oder Gruppennamen ein. Bei Privatpersonen bitte den Namen und eine 

Kontaktadresse angeben. 

2. Tragen Sie hier die Sportart, den Namen der Gruppe (z.B. Chornamen, Name der Tanzgruppe etc.) so 

genau ein, dass die einzelnen Nutzer voneinander zu unterscheiden sind. Alle weiteren Angaben 

dieses Formularblattes beziehen sich dann nur auf diese Gruppe. Für weitere Gruppen müssen 

getrennte Formularblätter ausgefüllt werden. 

3. Tragen Sie hier die Nutzungsdauer des Raumes einer Trainings-/Probeneinheit oder anderer 

regelmäßiger Veranstaltungen (in Stunden) ein. 

4. Tragen Sie hier die Häufigkeit der Raumnutzung ein (z.B. 1x/Woche, 2x/Woche, 14-tägig, 1x/Monat ….) 

5. Tragen Sie hier die bisher bekannten und genutzten Wochentage und Nutzungszeiten dieser Gruppe 

ein. 

6. Tragen Sie hier die durchschnittliche Gruppenstärke ein (Anzahl der Teilnehmer). Hieraus bemisst sich 

möglicherweise die erforderliche Raumgröße. 

7. Bei Sportvereinen ist es erforderlich die Teilnehmer in Altersgruppen aufzuteilen. Hieraus bemessen 

sich Zuschüsse der Verbände. Deshalb tragen nur Sportvereine hier die Anzahl der Teilnehmer in die 

entsprechende Altersgruppe ein. 

8. Tragen Sie hier die jeweilige Anzahl weiblicher und männlicher Teilnehmer ein. Hieraus ergeben sich 

Größe und Anzahl von Nebenräumen. 

9. Gegenüber der Spalte 7 tragen alle weiteren Gruppen vereinfacht ihre Altersstruktur von/bis (in 

Jahren) hier ein. 

10. Tragen Sie hier zur groben Einordnung die Art des benötigten Raumes ein (Sporthalle, Gymnastikraum, 

Chorprobenraum, Seminarraum, Kegelbahnen etc.) 

11. Wenn die erforderliche Raumgröße nicht von einer Gruppengröße oder Sportart abhängig gemacht 

werden kann, dann tragen Sie hier die erforderliche Raumgröße für ihre Gruppe in m² ein (bitte nur 

die Raumgröße für die beschriebene Nutzung, ohne Nebenräume) 

12. Tragen Sie hier besondere Anforderungen an den Raum ein (z.B. spezielle Beleuchtung, 

Bodenbeschaffenheit, Akustik, etc.) 

13. Tragen Sie hier besondere Ausstattungsanforderungen des Raumes ein (z.B. Verspiegelung von 

Wänden, Raumverdunkelung etc.) 

Verwenden Sie für jede weitere Gruppe ein neues Formularblatt! 

 

 

 

 



Das rote Formular beschreibt unregelmäßige Veranstaltungen jeglicher Art (Sonderproben, Konzerte, 

Karnevalsveranstaltungen, Workshops, Besprechungen, Mitgliederversammlungen o.ä) die als Einzeltermine 

über das Jahr verteilt stattfinden. 

0. Im oberen rechten Kopfbereich befinden sich zwei Kästchen die den „Bedarf für bereits Bestehendes“ 

und den „Bedarf für konkrete Zukunftspläne“ erkennbar macht. Bearbeiten sie bitte zunächst Ihren 

bereits bestehenden Bedarf, also die Aktivitäten, die jetzt schon in bestehenden Räumen ausgeübt 

werden. Sollten Sie konkrete Pläne für Aktivitäten haben, die aufgrund fehlender Räume bisher noch 

nicht umgesetzt werden konnten, kreuzen Sie bitte dieses Kästchen an. 

1. Tragen Sie hier Ihren Vereins- oder Gruppennamen ein. Bei Privatpersonen bitte den Namen und eine 

Kontaktadresse angeben. 

2. Tragen Sie hier den Namen der Gruppe (z.B. Chornamen, Name der Tanzgruppe, Name der 

Besprechungsgruppe …Vorstand/Mitgliederversammlung etc.) so genau ein, dass die einzelnen Nutzer 

voneinander zu unterscheiden sind. Alle weiteren Angaben dieses Formularblattes beziehen sich dann 

nur auf diese Gruppe. 

3. Tragen Sie hier die Veranstaltung und deren Charakter ein (z.B. klassisches Konzert, Rockkonzert, 

Prunksitzung mit Band, Tanzabend mit Band, Sportwettkampf mit/ohne Zuschauer, Sportturniere etc.) 

Hiermit soll die Geräuschintensität der Veranstaltung veranschaulicht werden um eine 

Standortauswahl zu optimieren. 

4. Tragen Sie hier die übliche Veranstaltungsdauer (in Stunden) ein. 

5. Tragen Sie hier die Häufigkeit dieses Veranstaltungstyps ein (z.B. bei Karnevalsveranstaltungen „3x 

jährlich“, bei Konzerten „1x jährlich“, bei Vorstandsbesprechungen „6x jährlich“ etc.) 

6. Tragen Sie hier die geplante Anzahl der mitwirkenden Teilnehmer (z.B. Chormitglieder, Größe der 

Sportmannschaft etc.) ein. 

7. Tragen Sie hier die geplante Anzahl der Veranstaltungsbesucher (z.B. Zuschauer, Publikum etc.) ein. 

8. An welchem Wochentag findet diese Veranstaltung statt und wann endet sie. Auch dies ist ein Aspekt 

aus dem Themenkreis Lärmbelästigung. 

9. An welchem Wochentag findet diese Veranstaltung statt und wann endet sie. Auch dies ist ein Aspekt 

aus dem Themenkreis Lärmbelästigung. 

10. An welchem Wochentag findet diese Veranstaltung statt und wann endet sie. Auch dies ist ein Aspekt 

aus dem Themenkreis Lärmbelästigung. 

11. An welchem Wochentag findet diese Veranstaltung statt und wann endet sie. Auch dies ist ein Aspekt 

aus dem Themenkreis Lärmbelästigung. 

12. Tragen Sie hier die üblichen oder geplanten Wochentage und Uhrzeiten dieser Veranstaltungen ein. 

13. Wie groß ist die benötigte Anzahl an Kfz-Stellplätzen für dies Veranstaltung? Tragen Sie die geschätzte 

Anzahl hier ein. 

14. Wenn die erforderliche Raumgröße nicht von einer Gruppengröße oder Sportart abhängig gemacht 

werden kann, dann tragen Sie hier die erforderliche Raumgröße für ihre Gruppe in m² ein. (bitte nur 

die Raumgröße für die beschriebene Nutzung, ohne Nebenräume) 

15. Tragen Sie hier zur groben Einordnung die Art des benötigten Raumes ein (Sporthalle, Gymnastikraum, 

Chorprobenraum, Seminarraum, Lehrküche, Kegelbahn etc.) 

16. Tragen Sie hier besondere Anforderungen an den Raum ein (z.B. spezielle Beleuchtung, 

Bodenbeschaffenheit, Akustik, Bühne, Bühnentechnik, Betischung, Bestuhlung, Raumverdunkelung 

etc.) 

17. Tragen Sie hier besondere Nebenräume ein, die für diese Veranstaltung erforderlich sind (dauerhafte 

Lagerräume, Kühlräume, Garderoben für Teilnehmer, Werkstattraum, Umkleiden, Duschen, Küche 

etc.) 

 

Verwenden Sie für jede weitere unregelmäßige Veranstaltung ein neues Formularblatt! 

 

 


